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I° CIRCOLO DIDATTICO STATALE 
“EDMONDO DE AMICIS”  

P.zza De Amicis,4 – 70026 MODUGNO 

UNIONE EUROPEA 
Fondo Sociale Europeo 
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 
NextGenerationEU 

Circolare n.129 
A tutto il personale Docente  

A tutto il personale ATA  
Al R.L.S.  

E p.c. A tutte le Famiglie  
 

Al sito/Agli atti 
 

Oggetto: Indicazioni comportamento prova di evacuazione dei plessi del I Circolo Didattico “E. 
De Amicis” da effettuarsi in un giorno tra il 7 ed l’11 marzo  

In riferimento all’oggetto, si riportano di seguito le istruzioni sul modo corretto di svolgere una prova 
di evacuazione completa dell’Istituto di tutto il personale (docenti, ATA, alunni) ed ospiti:  

1. Il docente della classe deve nominare due alunni  apri-fila e due alunni serra-fila. In presenza 
di un portatore di handicap, si prodigherà personalmente, magari facendosi aiutare da un 
collaboratore o dall'insegnante di sostegno, ad accompagnare il disabile verso l'uscita di 
emergenza più vicina individuata in planimetria;  

2. Tutto il personale è tenuto a prendere conoscenza del percorso da seguire per 
raggiungere la più vicina uscita di emergenza che consente a tutti di raggiungere il punto 
di raccolta;  

3. L’evacuazione è segnalata con tre squilli prolungati intervallati tra loro, del campanello 
normalmente usato per scandire le ore di lezione, per una durata di almeno venti secondi da 
parte dell’addetto;  

4. Il personale ATA incaricato aprirà le porte di emergenza di propria competenza facendo 
defluire in maniera veloce ma composta la componente allievi ed insegnanti preoccupandosi 
di controllare che nei bagni non sia rimasto nessuno;  

5. I docenti presenti nelle aule e laboratori con gli alunni si indirizzeranno verso la porta di 
emergenza di competenza. L’ultimo studente chiuderà la porta della classe dopo che si sarà 
accertato che non vi sia rimasto nessuno dietro;  

6. Tutti gli alunni e docenti/educatori/eventuali esperti dovranno uscire dalla struttura e sostare 
all’aperto;  

7. Gli insegnanti di ogni singola classe una volta raggiunta l’area di raccolta faranno subito 
l’appello e annoteranno sul modulo di Evacuazione presente nel registro eventuali studenti 
che mancano all’appello (di quelli naturalmente presenti nella giornata);  

8. Il modulo di Evacuazione completo di tutte le sue parti, dovrà essere firmato dall’Insegnante 
e consegnato al Responsabile dell’evacuazione (Dirigente o RSPP);  

9. Il rientro in Istituto sarà deciso e segnalato con avviso a voce dal Dirigente o dal RSPP.  

Si allega alla presente: 
- schema da seguire durante l’esercitazione per la prova di evacuazione.  
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I moduli da compilare sono: 

- MODULO APRI/CHIUDI FILA il coordinatore di ciascuna classe è tenuto a compilare e 
affiggere in classe il modulo; 

- RACCOLTA DATI PROVA DI EVACUAZIONE (modulo simulazione) che sarà compilato 
a cura del docente di classe presente durante la simulazione; 

- VERBALE PROVA DI EVACUAZIONE che sarà compilato a cura del referente di plesso. 

I suddetti moduli saranno consegnati brevi manu dal referente di plesso al coordinatore di classe. 

Si confida nella massima serietà nello svolgimento della prova, che va fatta non solo come mero 
obbligo burocratico, ma come azione per lo sviluppo del senso civico e di responsabilità, 
raccomandando ordine e osservanza delle indicazioni fornite per non creare incidenti.  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                             Prof. ssa Laura Castellana 
                                                                                                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                     ai sensi dell’ex art.3, comma 2, del D.Lgs n.39/1993 
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Schema da seguire durante l’esercitazione per la prova di evacuazione (per tutto il personale scolastico dei vari plessi 
scolastici) 
1. PREPARAZIONE DELLA PROVA DI EVACUAZIONE E DI EMERGENZA 

Attenersi alle disposizioni contenute nel Piano di Emergenza e di Evacuazione. 
 

2. SVOLGIMENTO DELLA PROVA DI EVACUAZIONE E DI EMERGENZA 
Personale addetto 

- Verificare la presenza del personale designato alle attività connesse alla prevenzione incendi e all’emergenza. 
- Dare l’ordine di evacuazione attraverso i seguenti mezzi: 

A) Strumenti sonori (campanello del plesso scolastico): 
SIMULAZIONE INCENDIO - 3 squilli discontinui del campanello sonoro di istituto intervallati di qualche secondo 
per una durata di 10 secondi; 

       TERREMOTO – suono continuo del campanello sonoro di istituto per 10 secondi. 
- Controllare che tutti gli occupanti del plesso scolastico abbiano raggiunto il luogo di raccolta. 
- Compilare presso il punto di ritrovo esterno i modelli allegati. 

 
3. DOPO L’ESERCITAZIONE 
- Rientrare in aula e/o presso gli uffici dopo aver ricevuto l’ordine di “cessato allarme”. 
- Verificare che le porte di emergenza siano richiuse. 
- Congedare il personale che ha partecipato alla prova di evacuazione. 
- Raccogliere informazioni relative allo svolgimento della prova di evacuazione 
- Redigere un verbale sull’andamento della prova di evacuazione. 

 
Numeri utili 

 
ORGANI DI SOCCORSO NUMERO TELEFONICO 

VIGILI DEL FUOCO 115 

CARABINIERI 112 

POLIZIA 113 

PRONTO SOCCORSO 118 

 
Procedura da seguire nella chiamata dei soccorsi: 
- sono (nome e qualifica) 
- telefono dalla scuola (denominazione) 
- ubicata a (città - paese - frazione - località - via - numero civico) 
- si raggiunge da (percorso consigliato) 
- nella scuola si è verificato (cosa - dove - come) 
- sono coinvolte (numero persone coinvolte) 
- situazione al momento 

 
Istruzioni di sicurezza (per insegnanti ed alunni)  
AL MOMENTO DELL’ALLARME: 
1) INCOLONNARSI DIETRO L’ALUNNO APRIFILA – L’INSEGNANTE  PORTERA’  CON SÈ UN ELENCO 

INDICANTE GLI ALUNNI/BAMBINI 
2) MANTENERE il silenzio, NON correre, NON spingere, NON gridare 
3) LASCIARE IN CLASSE GLI OGGETTI PERSONALI 
4) AIUTARE CHI E’ IN DIFFICOLTA’ 
5) SEGUIRE LE INDICAZIONI DELL’INSEGNANTE 
6) NON USARE EVENTUALI ASCENSORI 
7) RAGGIUNGERE LE ZONE DI RACCOLTA STABILITE E NON ALLONTANARSI DA QUESTE – 

L’INSEGNANTE PROVVEDERA’ A FARE L’APPELLO PER VERIFICARE CHE TUTTI GLI ALUNNI7BAMBINI 
DELLA CLASSE/SEZIONE SIANO EVACUATI 

8) PER GLI ALUNNI: SE CI SI È PERSI, UNIRSI AD UN ALTRO GRUPPO CLASSE ED INFORMARE 
TEMPESTIVAMENTE L’INSEGNANTE O QUALCUNO DELLA SQUADRA DI EMERGENZA PER POI 
RIUNIRSI AL PROPRIO GRUPPO CLASSE 

 
SEGUIRE SEMPRE GLI ORDINI DELLA SQUADRA DI EMERGENZA. 

MODULISTICA PER PROVA PRATICA DI EVACUAZIONE E DI EMERGENZA 


